PROJEKTISUUNNITELMA

Tiivistelma
= |yhyesti ja ytimekkaasti projektin sisdlté — mitd, missa ja milloin?
Projektin toteuttajien kuvaus

= kuka tekee?
= miksijuuri tdma taho tai ndma toimijat tekevat?

Projektin tavoitteet

=  miksi tehdaan?
=  mitd tavoitellaan valittdmasti?
=  mita tavoitellaan pitkalla aikavalilla?

Toimintasuunnitelma ja aikataulu

= miten tehdaan?
= millaisella aikataululla (viikoittainen suunnitelma, ks. aikataulutustyokalu)?
= kuka tekee mitdkin?

Budjetti

=  mihin rahaa kuluu?
= mista sita tulee?
=  miten sita hallitaan?

Riskit

= mitd heikkouksia ja riskeja projektin toteutuksessa on?
= miten todenndkoisia ne ovat ja milla toimenpiteilla niitd voidaan minimoida?
=  miten selvitdan, jos ne toteutuvat?

Mahdollisuudet

= mitkd ovat projektin vahvuudet?
=  mitd voidaan saavuttaa?

Viestinta

=  mitd projektista kerrotaan?
= kuka on kohderyhma — kenelle projektista kerrotaan?
= miten projektista kerrotaan?



